Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora Szkoly

w sprawie procedur postgpowania w sytuacjach
awaryjnych zwiagzanych z zagrozeniem utraty

zdrowia i innych obowiazujacych w szkole

PROCEDURY POSTEPOWANIA
ZWIAZANE Z SYTUACJAMI AWARYJNYMI,
ZAGROZENIEM UTRATY ZDROWIA ORAZ INNYMI
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PROCEDURA POSTEPOWANIA OBOWIAZUJACA  WSZYSTKICH
PRACOWNIKOW SZKOLY W PRZYPADKU AGRESJI SLOWNEJ LUB
FIZYCZNEJ UCZNIOW

Kazdy pracownik szkoty, ktory zaobserwowal przejaw zachowania agresywnego
ucznia na terenie szkoly lub podczas zaje¢ organizowanych poza jej terenem, ma
obowigzek zareagowacé w celu eliminacji agresywnego zachowania uczniow.
Pracownik szkoty, ktory byt swiadkiem agresywnego zachowania ucznia niezwtocznie
informuje wychowawce 0 zdarzeniu — zachowaniu agresywnym.

Wychowawca ucznia przejawiajagcego agresje stowna lub fizyczng przeprowadza
rozmow¢ z uczniem w obecno$ci nauczyciela — §wiadka zdarzenia, a takze innych
osob, ktore moglyby mie¢ wptyw na wyjasnienie wszystkich aspektow zdarzenia
(identyfikacja ofiary, agresora, ocena zdarzenia i wyciggnigcie wnioskow). Jesli
przejaw agresji stownej lub fizycznej nie miesci si¢ w ramach ogoélnie przyjetych
norm, rozmowe nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci pedagog szkolnego.

Pedagog szkolny uczestniczgcy w rozmowie z uczniem sporzgdza niezbedna notatke
(opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca, poszkodowany).

Wychowawca informuje niezwlocznie rodzicéw o zdarzeniu agresywnym ucznia oraz
ustala wraz z rodzicami (prawnymi opiekunami) metody i formy wychowawczych,
ktére wyeliminujg agresj¢ stowna lub fizyczng, a takze informuje rodzicow
poszkodowanego ucznia o zaistnialym zdarzeniu 1 podjetych przez szkote dziataniach.
W przypadku stwierdzenia urazu ucznia automatycznie uruchamiana jest procedura
postgpowania pracownikow w razie wypadku ucznia.

W  przypadku powtarzajagcych si¢ zdarzen agresywnych, wychowawca
w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przekazuje informacje dyrekcji szkoty.

W razie pojawienia si¢ szczegOlnie drastycznych zachowan agresji stownej lub
fizycznej (stwarzajacych bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub zycia uczniow)
dyrektor szkoly informuje dzielnicowego odpowiadajacego za rejon, do ktorego
nalezy szkota.

W zalezno$ci od stopnia agresji, wychowawca lub dyrektor szkoly stosuje kary
zawarte w Statucie szkoty.

Wychowawca odpowiedzialny za ucznia, w razie utrzymywania si¢ agresji stownej
lub fizycznej np. pobicie itp., kontaktuje si¢ z rodzicami oraz przeprowadza rozmowe
sugerujagc  badanie psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazowek
dotyczacych postgpowania z uczniem.

Jezeli uczen w dalszym ciggu stwarza bezposrednie zagrozenie dla innych uczniéw
oraz pracownikow szkoly, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrekcja szkoty
1 wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sadu Rejonowego, Wydzial Rodzinny
1 Nieletnich o zastosowanie $rodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji
ucznia.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE
OD REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO (WAGARY)

Wychowawca klasy systematycznie kontroluje frekwencje uczniow.

Kazdy nauczyciel prowadzacy zajecia ma obowigzek odnotowaé nieobecno$é ucznia
w dzienniku lekcyjnym lub innym dokumencie okreslonym przez dyrekcje szkoty.
Wszyscy rodzice majg obowigzek niezwlocznie usprawiedliwi¢ nieobecnos$ci dziecka
w terminie ustalonym w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

Jezeli nieobecno$ci nie zostang usprawiedliwione przez ucznia w wyznaczonym
terminie, wychowawca powiadamia o nicobecno$ciach rodzicow (prawnych
opiekunow) ucznia.

Kazdy wychowawca klasy ma obowigzek poinformowa¢ rodzicéw (prawnych
opiekunow) ucznia, ze jezeli nieobecnos¢ przekracza trzy dni nauki z rz¢du, rodzic ma
obowiazek niezwlocznie skontaktowac si¢ z nauczycielem wychowawca w celu
wyjasnienia absencji ucznia.

Rodzice (prawni opiekunowie) maja prawo przekaza¢ informacj¢ na temat absencji
telefonicznie, droga elektroniczng (sms, e-mail) lub listownie. Jesli wychowawca
podejrzewa ucznia o celowe opuszczanie zaje¢ szkolnych, niezwlocznie kontaktuje si¢
z rodzicami (prawnymi opiekunami ucznia) oraz zaprasza do szkoly w celu
wyjasnienia nieobecnosci dziecka. Jesli w toku wyjasniania wychowawca ustali, ze
uczen byt na wagarach przekazuje informacj¢ pedagogowi szkolnemu.,

Wychowawca wraz z pedagogiem przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami (prawnymi
opiekunami) w obecnosci ucznia. Rozmowa powinna wyjasni¢ wszelkie przyczyny
nieobecnosci, a takze poinformowac ucznia oraz rodzicow (prawnych opiekunow)
0 wszystkich konsekwencjach zwigzanych z wagarowaniem.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym oraz rodzicami (prawnymi
opiekunami) ucznia podejmujg wspdlne dziatania majgce na celu regularne
realizowanie obowigzku szkolnego przez ucznia.

W  przypadku braku wspolpracy ze strony rodzicow (prawnych opiekunow)
z wychowawcg — rodzic nie uczestniczy w spotkaniach, konsultacjach, nie wyraza
checi na spotkania indywidualne, oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od
obowigzku szkolnego, wychowawca zgtasza fakt pedagogowi szkolnemu.

Pedagog szkolny wysyta za potwierdzeniem pocztowym, wezwanie do stawienia sig
rodzicow w szkole, informujac jednoczesnie o niewypetnieniu obowigzku szkolnego
ucznia.

W razie braku reakcji ze strony rodzicow (prawnych opiekunow) pedagog szkolny
w porozumieniu z dyrekcja szkoly wysyla upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze
obowigzek szkolny nie jest realizowany. Upomnienie wysylane jest listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru.

Jesli dotychczasowy sposob dziatania nie przynosi rezultatow wychowawca z
pedagogiem szkolnym oraz dzielnicowym odpowiadajacym za rejon ucznia, udajg si¢
do domu rodzinnego ucznia.
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W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrekcja
szkoly kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej do organu
prowadzacego, jakim jest gmina.

Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna / art.121
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji — zmiana opublikowana w Dz.
U. z 1996r. Nr 146, poz. 680.

Pedagog szkolny za wiedzg dyrekcji oraz w porozumieniu z wychowawca ucznia
pisemnie informuje Sad Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢
ucznia od obowiazku szkolnego.

W razie stwierdzenia, ze uczen nie realizuje obowigzku szkolnego w zadnej placowce,
lub zaprzestat jego realizacji w szkole, do ktdérej decyzja rodzicoOw zostat zapisany,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty podejmuje dziatania jak w
punkcie 9, 14.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI | PRACOWNIKOW W
RAZIE WYPADKU UCZNIA

Nauczyciel badz inny pracownik szkoty, ktory powzigl wiadomos¢ o zdarzeniu

majacym znamiona wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy przedlekarskiej,

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajagc uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze
stwarza¢ bezposrednie zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

C) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty 0 zdarzeniu oraz wypetia formularz
zgloszenia wypadku ucznia.

Jezeli do zdarzenia wypadkowego doszto na zajeciach lekcyjnych nauczyciel w miarg

mozliwosci organizuje opiecke¢ nad uczniami np. prosi o nadzdér nauczyciela

prowadzacego w najblizszej sali lekcyjnej zajecia, pracownika obstugi lub wykonuje
telefon do sekretariatu szkoty w celu poinformowania o zdarzeniu.

O kazdym wypadku dyrektor szkoly lub nauczyciel pod opieka ktérego przebywat

uczen w chwili wypadku, powiadamia osobiscie i niezwlocznie rodzicow (prawnych

opiekundw) poszkodowanego ucznia.

Rodzice (prawni opiekunowie) odbierajac ucznia ze szkoly maja obowigzek

potwierdzi¢ fakt na specjalnym formularzu dostgpnym w sekretariacie szkoty.

W razie niemozno$ci natychmiastowego pojawienia si¢ rodzicow (prawnych

opiekundw) nauczyciel opiekujacy si¢ uczniem, po wyrazeniu zgody rodzicOw oraz

dyrekcji szkoly moze uda¢ si¢ z uczniem do Poradni lub innego Zaktadu opieki
zdrowotnej w celu udzielenia fachowej opieki lekarskiej.

Jezeli w dniu, w ktorym nastgpito zdarzenie wypadkowe obecna jest w szkole

pielegniarka szkolna, nauczyciel opiekujacy si¢ uczniem powinien udaé si¢

z poszkodowanym do gabinetu w celu udzielenia pierwszej pomocy przedlekarskiej.

Uczen, ktory doznatl urazu nie ma prawa samodzielnie opus$cic¢ szkoty.



V.

8.

10.

11.

Hown

W przypadku zdiagnozowania powazniejszego urazu (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoty niezwlocznie wzywa pogotowie
ratunkowe.

O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor Szkoly zawiadamia
niezwtocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.

Wypadek, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly informuje
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek miat miejsce podczas organizowania imprezy poza terenem Szkoty,
stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki lub opiekun i niezwlocznie po
udzieleniu pierwszej pomocy informuje o fakcie dyrektora szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
KRADZIEZY WELASNOSCI UCZNIA

Kazdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory uzyskat informacje zwigzana
z kradzieza na terenie szkoly, ma obowigzek niezwlocznie poinformowac
wychowawce danego ucznia.

Nauczyciel wychowawca niezwlocznie kontaktuje si¢ z pedagogiem szkolnym w celu
przeprowadzenia rozmowy z osobg poszkodowana.

Nauczyciel wychowawca, pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowe z uczniem
podejrzanym o dokonanie kradziezy. Uczen powinien by¢ poinformowany
0 konsekwencjach tamania prawa, oraz o grozacych konsekwencjach.

Pedagog szkolny sporzadza notatke stuzbowa z rozmowy w obecno$ci wychowawcy.
O zaistnialym zdarzeniu nauczyciel wychowawca lub pedagog powiadamia rodzicow
uczniéw. Po wizycie rodzicow w szkole oraz przekazania informacji dotyczacej
kradziezy nalezy ustali¢ odpowiednie metody i formy wychowawcze eliminujace
kradzieze w przysztosci.

Wychowawca lub pedagog szkolny informuje dyrektora szkoty, o okoliczno$ciach
kradziezy. Dyrektor samodzielnie podejmuje decyzje¢ o wezwaniu policji lub
rozwigzuje problem wewnatrz szkoty.

W razie ustalenia sprawcy nalezy wyciagna¢ konsekwencje zgodnie ze Statutem
Szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ
POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamietac¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowiazkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.

Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzielic.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsung¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.
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6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczef, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

7. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia 1 innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie
ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozié.

10. Poszkodowanemu z utratg §wiadomosci nie wolno podawac lekdw w postaci ptynne;j
ani statej (tabletki).

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM CHORYM

Uczen problemy zdrowotne w szkole zglasza w pierwszej kolejnosci wychowawcy,
a w razie jego nieobecno$ci innemu nauczycielowi.

Wychowawca lub inny nauczyciel, ktéremu uczen zglosi problemy zdrowotne
powinni telefonicznie powiadomi¢ rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznia.

W przypadku kiedy rodzice mogg przyby¢ do szkoty to odbierajg cérke/syna i udajg
si¢ z nim do lekarza. Odbierajac dziecko ze szkoty, w czasie zaj¢¢ rodzice wypehniaja
oswiadczenie przejecia dziecka (dostepne w sekretariacie szkoty)

W sytuacji kiedy dolegliwosci ucznia wygladaja na bardzo powazne dyrektor szkoly
wzywa lekarza lub pogotowie ratunkowe oraz powiadamia telefonicznie rodzicow.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BOJKI, ROZBOJU NA
TERENIE SZKOLY

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy bojki, rozboju, kradziezy:

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i1 przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

Powiadomienie rodzicw ucznia — sprawcy.

Niezwloczne powiadomienie Policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciala itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest
znana nikomu.

Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych
Z przestepstwa i przekazanie ich Policji (np. sprawca rozboju uzywa noza i uciekajac
porzuca go lub porzuca jaki$§ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu
karalnego:

Udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnianie
jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku gdy ofiara doznata obrazen.
Niezwloczne powiadomienie o tym fakcie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicéw poszkodowanego ucznia o zdarzeniu.
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Niezwloczne wezwanie Policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$é
profesjonalnego zabezpieczenia §ladéw przestgpstwa, ustalenia okolicznos$ci
i ewentualnych swiadkoéw zdarzenia.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI | PRACOWNIKOWW
SYTUACJI PODEJRZENIA LUB UJAWNIENIA CYBERPRZEMOCY

Postanowienia ogodlne

1.

Szkota prowadzi dziatania profilaktyczne u§wiadamiajace catej spotecznosci szkolnej
(uczniom, rodzicom, nauczycielom i innym pracownikom szkoly) zasady korzystania
I zagrozenia plynace z uzytkowania r6znych technologii komunikacyjnych poprzez:
pogadanki z uczniami,

przekazywanie informacji rodzicom podczas zebran,

zajgcia z pedagogiem,

pogadanki podczas lekcji informatyki.

W szkole podejmuje si¢ interwencje w kazdym przypadku ujawnienia lub podejrzenia
cyberprzemocy, ktora obejmuje mi¢dzy innymi.:

przemoc werbalng w postaci tekstow, filméw, nagran itp.

filmy i zdjecia umieszczone w sieci wbrew woli ukazywanej w nich osoby,
kompromitujace informacje,

»podszywanie si¢” pod inng osobg.

Niniejsze procedury zawierajg zasady postegpowania nauczycieli 1 innych
pracownikow szkoly w sytuacji podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy.

procedury reagowania szkoly na ujawnienie cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych
zrodet. Osobg zglaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego
rodzice, inni uczniowie — swiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia

Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych ~ powinny  zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane
I udokumentowane.

Jesli wiedzg o zaj$ciu posiada nauczyciel nie begdacy wychowawca, powinien
przekaza¢ informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga
szkolnego i dyrektora.

Pedagog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawca powinni dokonaé analizy
zdarzenia i zaplanowac dalsze postepowanie.

Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow.

Nauczyciel informatyki lub inna osoba wyznaczona doraznie przez dyrektora szkoty,
o ile to mozliwe, zabezpiecza dowody 1 ustala tozsamo$¢ sprawcy cyberprzemocy.
Zabezpieczenie dowodow

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane.
Nalezy zanotowa¢ dat¢ i czas otrzymania materiatu, tre$¢ wiadomosci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazwe¢ uzytkownika, adres email, numer telefonu
komorkowego, itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawily si¢ szkodliwe tresci czy
profil.
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Zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postgpowanie dostawcy ushugi
(odnalezienie sprawcy, usunigcie szkodliwych tresci z serwisu), ale rOwniez stanowi
materiat, z ktorym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby:
dyrektor 1 pedagog szkolny, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania
prawa.

Identyfikacja sprawcy

Szkota podejmuje dziatania majace na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.

W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, pedagog niezwlocznie kontaktuje
si¢ z dostawcg ustugi w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych
materiatow. (Do podjecia dziatania zwigzanych z usunieciem szkodliwych tresci
zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug drogqg elektroniczng.)

W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,
pedagog szkolny powinien podjaé nastepujace dzialania:

przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okolicznosci zajscia,
wspolnie zastanowi¢ si¢ nad jego przyczynami i poszukaé rozwigzania sytuacji
konfliktowej;

omowi¢ z uczniem skutki jego postgpowania i poinformowaé o konsekwencjach
regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;

zobowigza¢ sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usunig¢cia z sieci szkodliwych
materiatow w okreslonym terminie;

ustali¢ ze sprawca sposob zadoscuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

Jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa ucznidow, nalezy rozmawia¢ z kazdym
z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy.

Nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

Rodzice sprawcy zostaja poinformowani na pismie o przebiegu zdarzenia i zapoznani
z materiatem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postgpowania
1 podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

We wspolpracy z rodzicami nalezy opracowac projekt kontraktu dla dziecka,
okreslajagcego zobowigzania ucznia, rodzicow 1 przedstawiciela szkoly oraz
konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych wymagan i terminy realizacji zadan
zawartych w umowie.

Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy

Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie szkoty.
Dodatkowo uczen- sprawca moze mie¢ czasowy zakaz korzystania ze szkolnej
pracowni multimedialnej w czasie wolnym

Podejmujac decyzje o rodzaju kary nalezy wzia¢ pod uwage:

rozmiar i rang¢ szkody — czy material zostal upubliczniony w sposéb pozwalajacy
na dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia jakiego doznaje
ofiara), czy trudno jest wycofa¢ material z sieci, itp.;

czas trwania przesladowania — czy bylo to dilugotrwate dziatanie, czy pojedynczy
incydent;

swiadomos$¢ popelnianego czynu — czy dziatanie byto zaplanowane, a sprawca byl
swiadomy, ze wyrzadza krzywdg¢ koledze oraz jak wiele wysitku wlozyt w ukrycie
swojej tozsamosci, itp.;

motywacj¢ sprawcy — nalezy sprawdzié, czy dziatanie sprawcy nie jest dzialaniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doswiadczone przesladowanie;
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rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy

Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc pedagogiczng udzielang przez
pedagoga szkolnego oraz wychowawce.

W strategii dzialan pomocowych wuczen- ofiara powinien otrzyma¢ wsparcie
psychiczne oraz porade, jak ma si¢ zachowac, aby zapewni¢ sobie poczucie
bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajacg pomocy
monitoruja sytuacj¢ ucznia sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego podejmowane dalsze
dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostajg poinformowani o problemie,
podjetych dziataniach szkoly i , w miar¢ potrzeb, otrzymuja wsparcie i pomoc
specjalistow.

Ochrona §wiadkow zglaszajacych zdarzenie

Opieka psychologiczno- pedagogiczng otacza szkola $wiadkow zdarzenia
uczestniczacych w ustalaniu przebiegu zaj$cia.

Osoba, ktorej uczen zaufat informujac o cyberprzemocy ma obowigzek postepowac
tak, by swoim zachowaniem i dziataniem nie narazi¢ $wiadka zgtaszajacego problem
Niedopuszczalne jest konfrontowanie §wiadka ze sprawcg, jako metoda wyjasniania
sprawy.

Sporzadzenie dokumentacji z zaj$cia

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw
ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument
powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy, personalia 0sob bioragcych w niej udziat
1 opis ustalonego przebiegu wydarzen.

Jesli rozmowa przebiegala w obecnosci §wiadka (np. wychowawcy) powinien on
podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.

Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wilaczy¢
do dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis, plik itp.).

. Powiadomienie sadu rodzinnego

Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do
szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postgpowania lub nie usunagt
szkodliwych tresci dyrektor szkoty powinien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny, szczegélnie jesli do szkoly naptywaja informacje o innych
przejawach demoralizacji dziecka.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki wychowawcze
(rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z
pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor
powinien zglosi¢ ten fakt policji lub zwrdci¢ si¢ do sadu rodzinnego z prosba o
podjecie odpowiednich §rodkéw wynikajacych z ustawy o postgpowaniu w sprawach
nieletnich.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA, ZE NA
TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE, UCZEN BEDACY POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

Nauczyciel lub pracownik powiadamia o swoich przypuszczeniach dyrektora szkoty
lub jego zastepce oraz wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy i przekazuje go pod opieke pedagoga szkolnego
lub innego nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora szkoty.
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3. Dyrektor lub jego zastgpca wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub

odurzenia ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

4. Zawiadamia o tym rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia zobowigzujac ich do

niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. W przypadku, gdy rodzice nie mogg lub
odmawiaja odebrania dziecka ze szkoly o jego pozostaniu w szkole, badz
przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo o przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom Policji decyduje lekarz w porozumieniem z dyrektorem szkoty —
po ustaleniu stanu zdrowia ucznia.

5. Dyrektor szkolty zawiadamia najblizsza jednostke Policji, gdy rodzice ucznia

odmawiajg przyjécia do szkoty lub uczen jest agresywny badz tez swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zdrowiu lub Zyciu innych 0séb
w szkole.

PROCEDURA  POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, 7E
UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA
NARKOTYK

Nauczyciel w obecnos$ci innej 0soby ( wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wtasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do
ich zwiagzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani torby szkolnej ucznia- jest to czynnos¢
zastrzezona wytacznie dla policji.

O swoich podejrzeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunow
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo zgdania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawartosci torby szkolnej, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje¢ i zabiera ja do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji.
Weczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyl substancje. Cate
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke oraz
swoje spostrzezenia z ustalen.

PROCEDURA  POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH
ZAGROZENIA UCZNIOW DEMORALIZACJA

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie skonczyt 18 lat, uzywa
alkoholu lub innych $rodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, pali papierosy,
uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji np.
narusza zasady wspotzycia spotecznego, popeinia czyn zabroniony, systematycznie
uchyla si¢ od obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki, widczggostwo, bierze udziat
w dziatalnos$ci grup przestgpczych — nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:

Przekazuje pelng informacje¢ o zjawisku wychowawecy klasy.

Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i1 dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (opiekundéw prawnych)ucznia i przekazuje
im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami i uczniem w ich
obecnos$ci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia w obecnos$ci
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rodzicow do zaniechania negatywnego postgpowania natomiast rodzicow zobowigzuje
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

4. Pedagog szkolny w toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki 1 udzial dziecka w programie
terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji dziecka,
dyrektor szkoly powiadamia pisemnie o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszelkie dost¢epne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem,
psychologiem, itp.) i nie przyniesie to pozytywnych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub Policje.

XI1. Postanowienia koncowe:

1. Niniejsze procedury moga by¢ zmienione uchwatg Rady Pedagogiczne;.
2. Procedury wchodza w zycie z dniem ich uchwalenia.
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